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beraten - begleiten - bilden - begegnen

Sie lieben Jesus und haben eine Leidenschaft
fur Verwaltung und trotzdem auch fur
Menschen?
Dann sind Sie bei uns genau richtig !
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Wir suchen eine Verwaltungsfachkraft mit einem
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Der Familienhof - www.familienhof-salzwedel.de - ist
eine Familienbildungs- und Begegnungsstatte in
Salzwedel in Tragerschaft des EC-Verbandes
Sachsen-Anhalt e.V. - www.ecsa.de .

Wir arbeiten eng zusammen mit der Landeskirchlichen
Gemeinschaft Salzwedel unter dem Dach des
Gemeinschaftsverbandes  Sachsen-Anhalt e.V. -

www.gvsa.de .

Unser Anliegen als Christen im spannenden
Missionskreis Altmark ist es, Angebote fur Familien zu
gestalten und ihnen begleitend, beratend und bildend
zur Seite zu stehen.

Zu lhren Aufgaben gehdren:
« Kaufméannische Verantwortung im Leitungsteam

« Erstellung des Jahresplanes

» Kaufmannische/technische Optimierung
» Verantwortung fur Fragen zur EDV

« Grundstiicks-und Gebaudeverwaltung

* Antragswesen
 Adressverwaltung und Datenschutz




Wir bieten:

« Die Moglichkeit, die Verwaltungsarbeit mit einem
konkreten missionarischen Projekt (Familienhof) zu
verbinden

* ein motiviertes Team von haupt- und ehrenamtlichen
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern

« Hilfe bei der Wohnungssuche in Salzwedel, einer
Kreisstadt (ca. 25.000 Einwohner) mit historischer
Altstadt, guten Bahn-Verbindungen nach Berlin,
Hamburg und Magdeburg/Halle (Saale); vielfaltigen
schulischen, kulturellen und sportlichen Angeboten
sowie einem landschaftlich reizvollen Umland.

« Flexible Arbeitszeitgestaltung

« Vergltung nach Haustarif

Wir erwarten und wiinschen uns

* Einen lebendigen Glauben an Jesus Christus

* Freude an selbstorganisiertem Arbeiten im Team

* Begeisterung fur die generationsubergreifende Arbeit
mit Familien

» Eine abgeschlossene Ausbildung im Verwaltungs-

bereich o.a. ware von Vorteil

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Senden Sie
diese bitte per Mail an:
thomas.kamm@ecsa.de



